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 Instalando o Gerenciador Eficaz 7 

Abaixo segue os passos para instalação: 

 Baixe o programa Gratuito no site:  

www.regrainformatica.com.br/site/download-gerenciador-eficaz-gratis 

 Execute o arquivo de instalação Instalador_regra-3.0.exe. 

 

 Escolha o local onde os arquivos serão instalados e preencha no campo [Pasta de destino], ou se 

preferir, utilize o caminho sugerido pelo instalador. Clique em . 

 
 Escolha se deseja instalar um ícone do Gerenciador Eficaz 3.0 na sua área de trabalho [desktop] 

http://www.regrainformatica.com.br/site/download-gerenciador-eficaz-gratis
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 Clique em  novamente. 

 Agora é só clicar em [Instalar] 
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 Agora Clique em [Concluir] e pronto. Sempre deixar as opções abaixo selecionadas 

 

 
 Dados para Inicialização do Gerenciador Eficaz 7 

 

Na tela inicial após a instalação preencha corretamente, os dados pedidos pelo Gerenciador 
Eficaz 7 para que o programa possa ser iniciado corretamente: 
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 Depois de preenchido os campos Clique em [Concluir] 

 
 

 Na Tela Inicial de Login, o Usuário e a Senha inicial seguem na tela, que posteriormente pode ser 
alterado.  
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 Utilizando o Gerenciador eficaz 7 
 

A tela inicial do Gerenciador Eficaz 7, possui ícones de comandos indicativos para suas 
respectivas funções, facilitando assim a utilização do programa, tornando rápida e prática a 
execução das tarefas. 

 
Módulos do Sistema 

 
 

Módulos do Sistema 
 

 Inicio: Contem informações necessárias para se alterar a configuração do sistema, como (Fechar, 

Logoff, Atualizações e Importar e Exportar Dados). 
 

 Administrativo: Janela de Cadastro de Empresas, Usuários do Sistema e Cidades. 

 

 Estoque: Possui opções para consultar Preços, Cadastrar e Consultar Produtos, Cadastro e 

Consulta de Marcas, Entrada e Saída de mercadorias, Balanços e Relatórios de Estoque. 
 

 Vendas e Compras: Através dessa opção, pode-se efetuar Vendas Rápidas, Devolver 

Mercadorias, Consultar OS, obter um Relatório do Caixa, Movimento de Caixa, Cadastro de 
(Transportadoras e Vendedores), Relatório de Vendas e Comissões e Emitir Documentos Como 
Notas Fiscais, Cupons e etc.. 

 

 Financeiro: Por essa opção se têm Informações sobre a parte Financeira de Clientes, 

Fornecedores. Planos de Contas Lançamentos e Baixas de C.P, Lançamentos e Baixas de CR, Acesso 
a Contas a Pagar e Contas a Receber Extratos de Contas correntes, Cadastro de bancos e de Contas 
Correntes. 
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 Pagina Principal Dos Módulos 
 

Cada Módulo apresenta uma Página Principal de acordo com o seu contexto. A página do 
grupo apresenta dados para uma rápida análise dos resultados, como vendas do dia, 
produtos mais vendidos, produtos para compra, resumo financeiro, etc. 
 

 Pagina Principal de Estoque: 

 
 

 Pagina Principal de Vendas & Compras: 

 
 



8 Manual do Usuário – Gerenciador Eficaz 7 

 

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletrônica: www.GerenciadorEficaz.com.br. 

 Pagina do Financeiro: 
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 Integração entre os Módulos 
 

Para usar o Gerenciador Eficaz 7, com eficiência é necessário entender como funciona a 
integração entre os módulos. Veja o diagrama a seguir para ver como funciona a integração 
entre os módulos do Gerenciador Eficaz 7. 
 

Organograma 
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 Executando Tarefas no Gerenciador Eficaz 7 
 

A seguir vários tutoriais de como executar diversas tarefas com o Gerenciador Eficaz 7: 
 
 

Administrativo 
 

Na aba administrativa encontramos os Módulos do sistema (configurações e Cadastros 
Administrativos). 
 

Cadastrando Filiais 
 

1. Vá para o modulo cadastro administrativos clicando na aba Administrativa 
2. Clique em Empresas e Filiais 
3. Clique em Novo [F5] 
4. Preencha os Dados da Filial que deseja Cadastrar 
5. Clique em Gravar [F6] 

 
 

Cadastrando Usuários 
 

1. Vá para o modulo cadastro administrativos clicando na aba Administrativa 
2. Clique em Usuários do Sistema 
3. Clique em Novo [F5] 
4. Selecione um Nome e uma Senha de Usuário 
5. Na janela Permissões de usuário defina o que o novo usuário terá acesso 
6. Clique em Gravar [F6] 
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Cadastro de Cidades 
 

1. Vá para o modulo cadastro administrativos clicando na aba Administrativa 
2. Clique em Cidades, e caso não haja sua cidade na lista 
3. Clique em Novo [F5] 
4. Preencha todos os dados da nova cidade (Nome, UF) 
5. Clique em Gravar [F6] 

 
 

Estoque 
 

Cadastrando um Produto 
 

Cadastro Rápido de Produtos 
 

1. Vá para o Módulo Estoque e selecione o ícone Cadastro de Produtos 
2. Clique em Cadastro de Produtos escolha a opção: Cadastro Rápido 
3. Na nova janela clique em Novo [F5] 
4. Na janela de Cadastro do Produto, entre com os Dados do Produto 
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5. Após a inclusão dos dados clique em Gravar[F6] 
6. Lembrando que os campos em Vermelho são obrigatórios para emissão da NF-e 

 

Cadastro Completo de Produtos 
 

1. Vá para o Módulo Estoque e selecione o ícone Cadastro de Produtos 
2. Clique em Cadastro de Produtos escolha a opção: Cadastro Completo 
3. Na nova janela clique em Novo [F5] 
4. Na janela de Cadastro do Produto, entre com os Dados do Produto 

 
5. Alternando entre as abas ( Dados do Produto, Formção, Mais Informações, Código de Barras e 

Composição, você pode adicionar mais dados) 
 

 Navegando entre as Abas do Cadastro Completo 
 

Dados do Produto 
 

Nessa aba armazenam-se os Dados básicos do Produto como 
 

 Nome e Descrição 

 Marca e Categoria 

 Fornecedor e quantidade Min. e Max. 

 Finalidade (Venda ou Consumo) 

 Garantia Peso e unidades de medida 
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Formação de Preço 
 

Nessa aba pode se definir ao produto valores, para que o Gerenciador Eficaz 7 possa definir 
o valor certo da sua venda sem nem um pouco de prejuízo: 
 

 Preço de Custo e Frete pago 

 ICMS, Despesas, Comissões e Lucros 

 Promoções e Valores de Promoções 

 Porcentagem de Lucro 

 Valor mínimo e Valor Maximo de Venda 
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Mais Informações 
 

Nessa Aba você pode inserir observações próprias ou mais detalhadas do produto e também fotos 
do produto: 

 
 

Código Barras  
 

Nessa Aba e inserido todo o código de barras do produto para que o Gerenciador Eficaz 
7 possa armazenar os dados e usá-lo para a identificação da maquina de leitura de 
código de barras. 

 
1. Faça a leitura do código de barra do produto 

 
2. Agora e Clique em Gravar [F6] para gravar o cadastro do novo produto. 
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Cadastro de Marcas 
 

1. Abra o modulo Cadastro de Marcas clicando na aba Estoque 
2. Na Janela de Marcas clique em Novo [F5] 
3. Preencha somente o Nome da marca deixando em branco a opção código 

4. Clique em Gravar [F6] 

 
 

Terminal de Consultas 
 

1. Abra o Modulo terminal de Consulta clicando na aba Estoque 
2. Clique em terminal de Consultas de Preços 
3. Selecione um Parâmetro (Nome, Código, Todos) 
4. Digite o termo da pesquisa (deixe em branco para pesquisar todos) 
5. Clique em Pesquisar 
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Entrada e Saída de Mercadorias 
 

1. Abra o Modulo Movimentação de Estoque clicando na aba Estoque 
2. Clique em Entrada e Saída 
3. Clique em Novo [F5] 
4. Preencha a Data Pressione [Enter] 
5. Selecione o Tipo (Entrada ou Saída) Pressione [Enter]. 
6. Selecione Filial de destino, Pressione [Enter]. 
7. No campo (Código, Nome, quantidade) ** preencha Digite o Código e Pressione [Enter], depois a 

quantidade e pressione [Enter] 
8. Para pesquisar o código do produto pressione CONTROL[CTRL]. 
9. Clique em Gravar [F6] 

10. Agora só clicar em  
 

 
 

Balanço 
 

Esse Módulo foi desenvolvido para futuras correções ou alterações no estoque 
 

1. Abra o Modulo Movimentação de Estoque na aba Estoque 
2. Clique em Balanço 
3. Na tela que aparece clique em Novo [F5] 
4. Preencha os dados pedidos pelo programa 
5. Após preencher os dados, Clique em Gravar [F6] 
6. Insira os códigos e as quantidades referentes aos produtos que se encontram no balanço 
7. Agora clique em Efetivar balanço 
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 Relatórios de Estoque 
 

Por essa opção pode-se obter relatórios do Estoque através de Gráficos ou Listas, pela 
finalidade de Consumo ou venda, por agrupamentos ou por ordenamentos. Podendo assim 
ter uma informação exata do posicionamento de seu estoque sobre suas mercadorias. 
 

Efetuando um Relatório de Estoque 
 

1. Abra o modulo Relatórios na aba Estoque 
2. Selecione o Tipo de Relatório que deseja 
3. Selecione a Finalidade, Agrupamento e ordenamento 
4. Agora selecione Visualizar Lista 
5. Você pode obter mais informações e visualizações clicando nas abas que estão ao lado 
6. Você também pode agrupar a visualização arrastando as colunas para cima organizando 

assim conforme suas necessidades de informação 
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Visualização por lista 

 
Visualização por gráfico 
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Vendas & Compras 
 

Efetuando Uma Venda Rápida no Gerenciador Eficaz 7 
 

1. Abra o modulo Vendas na aba Vendas & Compras 
2. Clique em Vendas Rápidas 
3. Ao aparecer à janela de Vendas Clique em Novo [F5] 
4. Preencha todos os dados referentes a vendas (Vendedor, Cliente, Data...) 

 
5. Depois de preenchido os dados, clique em Finalizar Venda [F9] 

6. Na tela seguinte escolha a forma de Pagamento: Avista, Dinheiro ou a Prazo, Cheque, Cartão 
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7. Dica “para acelerar seus pedidos de vendas” use sempre a tecla [ENTER] e os atalhos 
oferecidos pelo programa como (Buscar Produto [F2], Buscar Vendedores e Clientes [Ctrl], 
Finalizar a Venda [F9], Financeiro [F10]) 

8. Depois de Finalizado o Pedido de Venda Rápida Clique em Impressão e escolha a Impressora 
que deseja imprimir o Pedido de Venda 

 
 

Devolução de Mercadorias 
 

1. Abra o modulo Devolução de Mercadorias na aba Vendas & Compras 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha todos os dados referentes ao Pedido de devolução que deseja efetuar 

4. Depois de preenchido todos os dados clique em Gravar[F6] em  

 



21 Manual do Usuário – Gerenciador Eficaz 7 

 

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletrônica: www.GerenciadorEficaz.com.br. 

Consulta de Vendas e OS 
 

1. Abra o modulo Consulta de Vendas e OS na aba Vendas & Compras 
2. Preencha os dados pedidos pelo programa (código, vendedor) e (código, cliente) 
3. Escolha entre quebras (Data, Vendedor) e Situação (Em Aberto, Efetivado, Todos) 
4. Escolha se deseja mostrar os produtos 

 
5. Para finalizar, escolha o que deseja: Visualizar ou Imprimir a Consulta 
6. Após a escolha aparece uma visualização de consulta pronta para impressão 
7. Para imprimir clique no ícone da impressora que aparece na página. 
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Relatório de Caixa 
 

1. Abra o Modulo Relatório de Caixa na aba Vendas & Compras 
2. Clique em Novo 
3. Preencha os campos (Filial, Código, Data) 
4. Agora e só clicar em Fechar Caixa 
5. Clique em Imprimir, para Imprimir o seu Relatório de Caixa. 

Imagem do fechamento de caixa 

 
 

Imagem do relatório do fechamento de caixa (impressão) 

 
 



23 Manual do Usuário – Gerenciador Eficaz 7 

 

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletrônica: www.GerenciadorEficaz.com.br. 

 Movimento de Caixa 
 

Este módulo do sistema controla os dados de saída (debito) e a entrada (credito) de 
dinheiro no caixa. Para que se possa ter diariamente um controle do dinheiro; 
Um exemplo disso é a Entrada de dinheiro para “Troco no começo do expediente” 
(Credito). 
 

Utilizando o Movimento de Caixa Manual 
 

1. Abra o Modulo Movimento de Caixa na Aba Vendas & Compras 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha os Campos data, Tipo de Credito/Debito (D,C) Valor e a descrição do dinheiro que 

esta “Debito ou Credito” 
4. Clique em Gravar [F6] 

 
 
 

 Relatório de Vendas 
 

Esse módulo é dividido em 5 sub módulos 
 

 Relatório de Vendas 

 Relatório de Vendas por Produtos 

 Relatório de Comissões por Vendedor 

 Relatório de Comissões por Produto 

 Relatório de Comissões Manual 
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Relatório de Vendas 
 

1. Abra o Modulo Relatório de Vendas na Aba Vendas & Compras 
2. Preencha os campos em branco com Código do Vendedor e Código do Cliente 
3. Escolha entre as Quebras (data ou Vendedor) 
4. Escolha a Situação (Em Aberto, Efetivado, Todos) 
5. Escolha mostrar Produtos 
6. Escolha entre Visualizar ou imprimir 

 
 

Relatório de Vendas por Produtos 
 

1. Abra o Modulo Relatório de Vendas, Relatório de Vendas Por Produtos na aba Vendas & 
Compras 

2. Preencha os Campos (Data Inicial, Data Final) e (Produto e Cliente) 
3. Escolha o Tipo de Relatório Sintético (Simples) ou Analítico (Detalhado) 
4. Clique em Visualizar para Ver o Relatório 
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Relatório de Comissões 
 

1. Abra o Modulo Relatório de Vendas, Relatório de Comissões na Aba Vendas & Compras 
2. Escolha o Tipo de Relatório (Relatório de Comissão por Vendedor, por Produto ou Manual) 
3. Preencha os dados (Data inicial e Data Final) 
4. Selecione o Vendedor apertando CONTROL[Ctrl] 
5. Clique em Pesquisar para Visualizar o Relatório de Comissões 

 
 

 Mais Cadastros 
 

Esse modulo, se divide em 6 Sub Módulos 
 

 Cadastro de Transportadoras 

 Cadastro de Vendedores 

 Cadastro de Técnicos 

 Tabela de Preços Geral 

 Tabela de Preços por Produto 

 Atualização de Preços em Lote 

 

Segue passos de Como Utilizar esses 6 Sub Módulos 
 

Cadastro de Transportadoras 
 

1. Abra o Modulo Mais Cadastros, Cadastro de Transportadoras na aba Compras & Vendas 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha todos os Campos com os Dados da Transportadora 
4. Clique em Gravar [F6] 

 



26 Manual do Usuário – Gerenciador Eficaz 7 

 

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletrônica: www.GerenciadorEficaz.com.br. 

Cadastro de Vendedores 
 

1. Abra o Modulo mais cadastros, Cadastro de Vendedores na aba Compras & Vendas 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha os Dados corretamente do Vendedor que deseja cadastrar, não se esquecendo do 

campo de Comissões, assim você pode cadastrar vários vendedores com Comissões 
diferenciadas 

 
4. Clique em Gravar [F6] 

 

Cadastro de técnicos 
 

1. Abra o Modulo mais cadastros, Cadastro de Técnicos na aba Compras & Vendas 
2. Clique em Gravar [F5] 
3. Preencha somente o Campo de Nome 
4. Clique em Gravar [F6] 
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 Atualização de preços em Lotes 
 

Atualiza todos os preços de Todos os Produtos ao mesmo tempo de acordo Com a 
porcentagem informada. 

 
1. Abra o Modulo mais cadastros, Atualização de preços em Lotes na aba Compras & Vendas 
2. Informe à porcentagem que deve se aumentar todos os preços 
3. Clique em Atualizar o Preço de Todos os Produtos 

 
 
 

 Pedido de Compras 
 

Esse Modulo de sistema e usado para solicitação de compras, emitindo uma “ordem “ 
de compra com o dados dos produtos que deseja adquirir 

 
1. Abra o Modulo Pedido de Compras, na aba Compras & Vendas 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha os dados do Pedido de Compras 
4. Escolha os Produtos que Deseja Comprar, clicando no Campo Produto que se localiza abaixo do 

Campo de dados iniciais 

5. Escolha se deseja dar um desconto, Confira o Total e clique em  
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Financeiro 
 

Clientes 
 

Esse Módulo disponibiliza informações importantes sobre os Clientes como informações de 
Créditos, Vendedor do Cadastro, Ultima Compra, Valor das Compras efetuadas, Referencias 
Comerciais e Pessoais. Alem de Cadastrar Novos Clientes ou Editar Cadastros de Clientes já 
existentes 
 

Cadastrando Um Cliente 
 

1. Abra o Modulo Clientes, na aba Financeiro 
2. Clique em Novo [F5] para um novo Cadastro 
3. Ou Pesquisar para Editar um Cliente já existente 
4. Preencha os Campos Com os dados do Cliente 
5. Clique em Gravar [F6] para gravar o novo cadastro 
6. Caso queira imprimir, clique no ícone de Impressão para Imprimir os dados do Cliente. 

 
 

Cadastrando um Fornecedor 
 

1. Abra o Modulo Fornecedores, na aba Financeiro 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Insira os dados do novo Fornecedor que deseja Cadastrar 
4. Clique em Gravar [F6] para armazenar os dados Cadastrados 
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 Plano de Contas 
 
O plano de Contas é o conjunto de contas, previamente estabelecido, que norteia os 
trabalhos contábeis de registro de fatos e atos inerentes à entidade, além de servir de 
parâmetro para a elaboração das demonstrações contábeis. Seu principal objetivo é 
estabelecer normas de conduta para o registro das operações da organização e, na sua 
montagem, deve ser levado em conta um objetivo fundamental: 
 

a) Atender às necessidades de informação da administração da empresa 
 
Objetivo: 
 
Permite contabilizar as operações do sistema, gerando demonstrativos gerenciais do 
resultado do período. O Plano de Contas é o primeiro requisito para uso do sistema. Por ser 
um sistema integrado, todas as operações realizadas no sistema vão gerar lançamentos 
contábeis. O plano deverá ser elaborado de acordo com as informações que se pretende 
obter após a inserção de dados no programa. 
 

Cadastro de Plano De Contas 
 

1. Abra o Modulo Plano De Contas na aba Financeiro 
2. Escolha um Dos três Módulos raízes (Receber, Despesas, Despesas Pessoais) 
3. Clique no Sinal de mais na lateral deles e abriram Sub Módulos 

Imagem detalhada do plano de contas e suas funções 
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4. Ao escolher o Modulo que deseja efetuar um novo cadastro Clique em Novo [F5] para inserir 
um novo Sub Módulo de sua escolha e necessidade 

Cadastrando um novo item no plano de contas 

 
5. Clique em Excluir para excluir o novo item do plano de contas ou qualquer item da lista. 

 

Contas a Pagar (C.P) 
 

Lançamentos de C.P 
 

1. Abra o Modulo Lançamentos C.P na aba Financeiro 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha todos os campos com os dados necessários 
4. No campo Plano de Contas escolha os Módulos e Sub Módulos entre (Receber, Despesas e 

Despesas Pessoais) 
5. Clique em Gravar [F6] e depois em Baixar 

Imagem de um lançamento de C.P 
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Baixar C.P. 
 

1. Abra o Modulo Baixar C.P na aba Financeiro 
2. Clique no Campo Código aperte Control[Ctrl] e selecione o fornecedor ao qual deseja Baixar C.P 
3. Clique em Pesquisar 
4. Note que apareceram nos Campos abaixo as Contas que Ainda não Foram Baixadas (Venceram 

e que não venceram) 
5. Selecione uma dos Titulo e Clique em Baixar 
6. Aparecera à mensagem: Titulo Baixado Com sucesso na finalização de cada Baixa C.P 

Imagem de Uma baixa C.P correta 
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 Contas a Pagar e Receber 
 

Relatório de Contas a Pagar 
 

Emite um Relatório que pode ser impresso, de Todas as Contas que devem ser Pagas e as 
que já foram pagas. Para se obter um controle exato de gastos e Consumos. 
 

Emitindo Um Relatório 
 

1. Abra o Modulo Relatório Contas a Pagar na aba Financeiro 
2. Escolha a Data Inicial e a Data Final 
3. Escolha a Situação (Em Aberto, Baixados e Todos) 
4. Escolha um Fornecedor (caso queira pesquisar todos deixe em branco) 
5. Clique em Pesquisar 

 
6. Ao Aparecer o Relatório clique no botão [Visualizar Impressão] e em seguida clique no ícone da 

impressora para imprimir o relatório que acabou de pesquisar. 
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Lançamentos de C.R 
 

1. Abra Modulo lançamentos de C.R na aba Financeiro 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha os Dados e escolha um módulo no Plano de Contas que deseja inserir o Lançamento 

de C.R 
4. Clique em Gravar [F6] 

 
 
 

Baixar C.R 
 

Através dessa opção pode-se baixar C.R ou alterar lançamentos de C.R e verificar a situação 
de credito do Cliente. 
 

Imagem das abas de opções 

 

 
1. Abra o modulo Baixar C.R na aba Financeiro 
2. Clique na aba Clientes e digite o Código do Cliente ou se Preferir clique na aba Lançamentos e 

digite uma Data Inicial e uma Data Final e clique em Pesquisar para que possa aparecer todos 
os Clientes que estão em atraso no setor financeiro 

3. Escolha um Pedido e Clique em Baixar 
 
 
 
 
 
 
 



34 Manual do Usuário – Gerenciador Eficaz 7 

 

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletrônica: www.GerenciadorEficaz.com.br. 

Exemplo de Baixa C.R 

 
 

Relatório de Contas a Receber 
 

Emite Um relatório que pode ser impresso de todas as Contas que se encontram em Aberto 
ou Pagas de todos os Clientes ou de um Especifico. 
 

Emitindo Um Relatório de Todas as Contas a Receber 
 

1. Abra o Modulo Contas a Receber na aba Financeiro 
2. Selecione uma Data Inicial e Data Final 
3. Selecione a Situação (Em Aberto, Pagas ou Todas) 
4. Selecione o código do cliente para um relatório especifico ou deixe em branco para o relatório 

de todos os Clientes que se encontram na situação escolhida 
5. Clique em Pesquisar 
6. Se desejar Imprimir Clique no Botão [Visualizar Impressão] 
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7. Com isso vai ser gerado o documento para impressão, basta clicar no ícone da impressora para 
imprimir 

 
 

 Conta Corrente 
 

Lançamentos de C.C 
 

Permite lançar movimentos na Conta Corrente, com informações de discrição da 
Movimentação como valor, data, Tipo (debito ou Credito) e observações. 
 

Lançar Movimento de Conta Corrente 
 

1. Abra o modulo Lançamentos C.C na aba Financeiro 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Entre com os dados (Conta, Data, Valor) 
4. No campo descrição entre com uma observação pessoal sobre a movimentação 
5. No campo tipo escolha entre Debito (saída) ou Credito (entrada) 
6. Clique Em Gravar [F6] para armazenar a movimentação 
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Extrato de C.C 
 

Esta opção nos mostra através de um relatório que pode ser impresso como anda o estado 
de sua conta corrente (extrato, retiradas e saídas de dinheiro) e seus respectivos fins. 
 

Emitindo um Extrato de Conta Corrente 
 

1. Abra o Modulo Extrato C.C na aba Financeiro 
2. Entre com o numero da Conta Corrente ou aperte Ctrl para Cadastrar uma Nova Conta 

Corrente 
3. Entre com a Data de Inicio e Data Final que deseja obter o extrato 
4. Clique em Pesquisar para Visualizar o extrato 

 
5. Clique no ícone da impressora para imprimir a visualização 
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Cadastro de Bancos 
 

Este Módulo permite o cadastro de varias Agencias Bancarias para agilizar a Utilização Do 
mesmo no seu dia a dia. 
 

Cadastrando uma Agencia Bancaria 
 

1. Abra o modulo Cadastro de Bancos na aba Financeiro; 
2. Clique em Novo [F5] 
3. Preencha somente o campo Código e Nome; 
4. Clique em Gravar [F6] para finalizar o cadastro. 

 
 

Cadastro de Contas 
 

Cadastrando uma Conta Corrente 
 

1. Abra o modulo Cadastro de Contas na aba Financeiro; 
2. Clique em Novo[F5] para um novo cadastro; 
3. Entre com os dados à conta que deseja cadastrar; 
4. Escolha um banco referente à conta, se não houver o banco referente cadastrado clique no 

modulo cadastrando um banco na aba financeiro; 
5. Note que os dados vão aparecendo em uma janela lateral aos campos onde estão sendo 

efetuado o cadastro Clique em Gravar [F6] para finalizar. 

 


