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» Instalando o Gerenciador Eficaz 7

Abaixo segue os passos para instalagao:

e Baixe o programa Gratuito no site:
www.regrainformatica.com.br/site/download-gerenciador-eficaz-gratis

e Execute o arquivo de instalacdo Instalador_regra-3.0.exe.

[l B
ﬁE—J Gerenciador Eficaz 7 - Programa de Instalagao =l

) Bem-vindo ao Assistente de

uy Instalacdo de Gerenciador Eficaz

7

I =LILTOSD & oSS TIEs Este Assistente ird instalar Gerenciador Eficaz 7 no seu

computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicatives
antes de continuar.

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo.

GerenciadorEficaz.com.br

Avancar = ] [ Cancelar

e Escolha o local onde os arquivos serdo instalados e preencha no campo [Pasta de destino], ou se

preferir, utilize o caminho sugerido pelo instalador. Clique em @]

F 5 B
15! Gerenciador Eficaz 7 - Programa de Instalagdo - E‘ilﬂ

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

- O Programa de Instalagdo ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta
= do Menu Iniciar.

Cligue em Avancar para continuar. Se vocé quiser escolher outra pasta, digue em
Procurar,
Regra Informatica Procurar...
i
|

[ < Voltar ][ Avancar = l [ Cancelar l

_— = = = — —  — ————— = — |

e Escolha se deseja instalar um icone do Gerenciador Eficaz 3.0 na sua area de trabalho [desktop]
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Gerenciador Eficaz 7 - Programa de Instalacao

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Seledione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute
enguanto instala Gerenciador Eficaz 7 e dique em Avancar.

Icones adicionais:

Criar um icone na Area de Trabalhoi

< Yoltar ][ Avancar = ] [ Cancelar

e Clique em novamente.

e Agora é sé clicar em [Instalar]

Programa de Instalagac

Pronto para Instalar

0 Programa de Instalacdo\e
Eficaz 7 no seu computador

%‘ Gerenciador Eficaz

Cligue Instalar para inidar a instalacdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou

alterar alguma configuracao.

Pasta do Menu Inidar:
Regra Informatica

Tarefas adidonais:
Icones adidonais:
Criar um icone na Area de Trabalho

< Voltar ]| Instalar | [ Cancelar

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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e Agora Clique em [Concluir] e pronto. Sempre deixar as opgOes abaixo selecionadas

»
15 Gerenciador Eficaz 7 - Programa de Instalagio Iglglﬂ

» Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Gerendador Eficaz
7

REGRJ

0 Programa de Instalacio terminou de instalar Gerendiador
Eficaz 7 no seu computador. O programa pode ser inicado
dicando nos icones instalados.

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalacio.

Gerenciador Eficaz 30

Liberar para rodar em rede.
Executar netsh
Executar Gerendador Eficaz

___'_.-.-'"

GerenciadorEficaz.com.br

» Dados para Inicializacéo do Gerenciador Eficaz 7

Na tela inicial apds a instalacdo preencha corretamente, os dados pedidos pelo Gerenciador
Eficaz 7 para que o programa possa ser iniciado corretamente:

- B
Gerencor ez 1 g miomatic
e e SSE—
1] Dados da empresa | Finalizagio

1 Primeiro Passo - Dados da empresa

0 Primeiro passo para configurar o sistema, & informar os dados da empresa
estes dados serao uzados para configurar o sistema e para serem impressos nos relatorios,
nos orgamentos & NOTAS FISCAIS ELETROMICAS, porisso o cometo preenchimento & muito importante,

Home da empresa *Obrigatorio CHPJ/CPF
REGRA CONSULTORIA E INFORMATICA LRRRRRARERRRRR]

E-mail *Obrigatorio Pessoa para Contato Telef ou Fax: *0bri

regraconsultoria@hotmail_com Cleison (62)4141-8464

CEFP Logradouro
74460-130 Rua Neto

H C:

40 Qd. 30 1 Andar

~| | GolaMa [=]

Vendas: (62) 4141-8464

Nao quero preencher os dados ] l Concluir ==

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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e Depois de preenchido os campos Clique em [Concluir]

Gerenciador Eficaz 7 - Regra In i

1) Dados da empresa | Finalizagio

Parabéns , Seu sistema foi configurado com sucesso!

Acesse nosso site:

www.GerenciadorEficaz.com.br

EESF‘B Vendas: (62) 4141-8464

SLLTORIS 2 IEoRNETICS

Vendas: (62) 41418464

Nao quero preencher os dados ] l Concluir ==

e Na Tela Inicial de Login, o Usudrio e a Senha inicial seguem na tela, que posteriormente pode ser

alterado.

Filiak

REGRA CONSULTORIAE INFORMATI(

Usuario: (master) Senha: (123456)

MASTER

Sernial:
72DE19080

Compre a versdo Completa com suporte e mais recursos !
A partir de Fone: (62) 4141-8464 { Comprar
10x R$ 29,90 regraconsultoria@hotmail.com :

<

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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» Utilizando o Gerenciador eficaz 7

A tela inicial do Gerenciador Eficaz 7, possui icones de comandos indicativos para suas
respectivas fungdes, facilitando assim a utilizacdo do programa, tornando rapida e pratica a
execucao das tarefas.

Inicio Administrativo Estoque Vendas & Compras Financeiro

® v a\[L ¥V SO s

>

Terminal de Cadastrode Cadastro  Cadastro de dastro de  Cadastro Entrada Balango Relatorios Relatorio de
Consulta Pregos Produtosv¥ deMarcas Categorias  Tamanhos  de Cores Saida Estoque  Movimentacao
Pesquisa Estoque Cadastros de Produtos Movimentagao Estoque Relatorios

Moddulos do Sistema

Mdodulos do Sistema

@ Inicio: Contem informac¢des necessdrias para se alterar a configuracdo do sistema, como (Fechar,
Logoff, Atualizacbes e Importar e Exportar Dados).

© Administrativo: Janela de Cadastro de Empresas, Usudrios do Sistema e Cidades.

© Estoque: Possui opcdes para consultar Precos, Cadastrar e Consultar Produtos, Cadastro e
Consulta de Marcas, Entrada e Saida de mercadorias, Balangos e Relatdrios de Estoque.

© Vendas e Compras: Através dessa opcdo, pode-se efetuar Vendas Rdapidas, Devolver
Mercadorias, Consultar OS, obter um Relatério do Caixa, Movimento de Caixa, Cadastro de
(Transportadoras e Vendedores), Relatério de Vendas e Comissdes e Emitir Documentos Como
Notas Fiscais, Cupons e etc..

© Financeiro: Por essa opc¢do se tém Informacbes sobre a parte Financeira de Clientes,
Fornecedores. Planos de Contas Lancamentos e Baixas de C.P, Lancamentos e Baixas de CR, Acesso
a Contas a Pagar e Contas a Receber Extratos de Contas correntes, Cadastro de bancos e de Contas
Correntes.

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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» Pagina Principal Dos Mddulos

Cada Médulo apresenta uma Pagina Principal de acordo com o seu contexto. A pagina do
grupo apresenta dados para uma rapida analise dos resultados, como vendas do dia,

produtos mais vendidos, produtos para compra, resumo financeiro, etc.

© Pagina Principal de Estoque:

Versao Completz

Gerenciador Eficaz

b2aina Inicial

L
Financeiro

Inicio  Administrativo  Estoque  Vendas & Compras
@ 2 N & L )y | @ w @
Terminal de Cadastrode  Cadastro Cadastrode Cadastrode Cadastro Entrada  Balango Relatorios Relatorio de
ConsultaPrecos | Produtos¥  deMarcas  Categorias  Tamanhos  de Cores Saida Estoque  Movimentacao

Pesquisa Estoque Cadastros de Produtos Movimentacao Estoque Relatorios
Links
Links
25/11/2011 10:37:48 1P 10.0.0.121 PC: Medicinna-NTB USUARIO: MASTER FILIAL: 1 - MATRIZ

© Pagina Principal de Vendas & Compras:

Versao Completz J
aaa

[C Pa0ina Inicials Gerenciador Eficaz
Inicio Administrativo Vendas ompras Financeiro
EsTnnue @ i ;
@ D = &
Nota Fiscal

2 =)
P2 é= 2 = =2A
Relatorios Mais Pedido Consultar
Compras  Ped. Compras | Eletrénica v

o
Vendas  Devolugdo Consultar  Relatoric  Movimento
Rapidas Mercadorias Vendas e 0S  de Caixa de Caixa deVendav Cadastros v
Vendas Compras Fiscal
Links
Links
25/11/2011 10:39:38 IP: 10.0.0.121 PC: Medicinna-NTB USUARIO: MASTER FILIAL: 1-MATRIZ

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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@ Pagina do Financeiro:

< nicial= Gerenciador Eficaz = Versa
5 = Vendas & Ce =
V1 Y2 B@R 4 T T S— e
& 210" ¢ T® B |0 4 6 s |
(~¥% Tz %% \d = .
‘ Clientes  F Plano de L Baixar Relatério Lancamentos | Baixar Contas Relatérios Langamentos Extrato  Cadastro  Cadastro
Contas | ContesPagar Contas Pagar Contas Pagar | ContasReceber | Receber | Contas Receber cc CC  deBancos de Contes |
| Cadastros I Contas a Pagar = Contas a Receber Conta Corrente |
Links

25/11/2011 10:48:08 |1P: 10.0.0.121 |PC: MedicnnaNTB | USUARIO: MASTER FILIAL: 1-MATRIZ

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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» Integracao entre os Modulos

Para usar o Gerenciador Eficaz 7, com eficiéncia é necessario entender como funciona a
integracdo entre os modulos. Veja o diagrama a seguir para ver como funciona a integracao
entre os modulos do Gerenciador Eficaz 7.

Organograma

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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» Executando Tarefas no Gerenciador Eficaz 7

A seguir varios tutoriais de como executar diversas tarefas com o Gerenciador Eficaz 7:

ZAdministrativo

Na aba administrativa encontramos os Mddulos do sistema (configuracdes e Cadastros
Administrativos).

Cadastrando Filiais

1. V4 para o modulo cadastro administrativos clicando na aba Administrativa
2. Clique em Empresas e Filiais
3. Cligue em Novo [F5]
4. Preencha os Dados da Filial que deseja Cadastrar
5. Clique em Gravar [F6]
& Cada}ﬁiliais =N ==
H X w 2)
Gravar [F6] | Desfazer Excluir Suporte
Cadigo CPF/CNPJ Inscrigao Est. MNome
0000000000D0000 11111111111111  Filial Teste
CEP Enderego B airro
F4000-000 Rua Teste Teste
Humero Complemento Cidade UF
oooo Quadra %, Lote y GOIAMIA GO -

Cadastrando Usuarios

Va para o modulo cadastro administrativos clicando na aba Administrativa
Cligue em Usuarios do Sistema

Cligue em Novo [F5]

Selecione um Nome e uma Senha de Usuario

Na janela Permissdes de usuario defina o que o novo usudrio tera acesso
Cliqgue em Gravar [F6]

AR AN

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.




11 | Manual do Usuario — Gerenciador Eficaz 7

-

“* Cadastro de Usudrios =R X
H X = @
Gravar [F6] Desfazer Excluir Suporte
Usudrios Permizgoes do usuario
exenplo Formulario S/N -
EXPORTACAD DE DADDS P/ TRANSPORTE »
Senha
BALANCO ot
*eeNe e
RELATORIOS DE ESTOQUE »
Usuario Administrador TERMINAL DE YEMDAS RAPIDAS b 4
CADASTRO DE TECNICDS o
TABELA DE PRECOS GERAL »
TABELA DE PRECOS POR PRODUTO »
p CADASTRO DE PLAND DE CONTAS o =
Cod. Vendedor

Cadastro de Cidades

Va para o modulo cadastro administrativos clicando na aba Administrativa
Cligue em Cidades, e caso ndo haja sua cidade na lista

Cligue em Novo [F5]

Preencha todos os dados da nova cidade (Nome, UF)

Cligue em Gravar [F6]

uhwWNE

*Estoque
Cadastrando um Produto

Cadastro Rapido de Produtos

1. Va para o Mddulo Estoque e selecione o icone Cadastro de Produtos
2. Clique em Cadastro de Produtos escolha a opcao: Cadastro Rapido
3. Na nova janela cligue em Novo [F5]
4. Na janela de Cadastro do Produto, entre com os Dados do Produto
“* Cadastramento Rapido de Produtos =ran x|
— gy
H X ™ L2
Gravar [FE] Desfazer Excluir Suporte
Cadigo
3
MNome
MONITOR 20 LCD SAMSUNG
I Prego custo Lucro % Prego de Yenda
320,00 66.00 336.00
I ICHMS % Subst. Tribtutaria C5T - NFE MCH - NFE Unidade Medida
0,00 informar UM -
Marca Categoria
| REREIE [=] [ |MFoRMaTICA =]
| Origem: Codigo de barras [ Passe o produto no leitor |
|| [Macional ~| 12345678301234567830

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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5. Apds ainclusdo dos dados clique em Gravar[F6]
6. Lembrando que os campos em Vermelho sdo obrigatdrios para emissdo da NF-e

Cadastro Completo de Produtos

Va para o Médulo Estoque e selecione o icone Cadastro de Produtos
Cligue em Cadastro de Produtos escolha a opc¢do: Cadastro Completo
Na nova janela clique em Novo [F5]

Na janela de Cadastro do Produto, entre com os Dados do Produto

# Cadastr de Procvos e 1= ]
H X w 7))

PwnNPE

Gravar [F6] Desfazer Exciuil Suporte
Cadigo Nome
19 GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 400w
Dadaos do Produto | Formacao de Prego I Maiz Informacites | Cod. Barras | Compogigan | Fizzal - HFE
| Descrigdao Sigla Unidade Peso Em kg
Gabinete 4 baiag N1 - 1.500
Especificacad Finalidade Composto ?
Froduto Impartado [1 -Wenda v] [Nﬂl:l 'l
Marca Diaz de Garantia
LEADERSHIP =[] g0
Categoria % Comis3o
ELETRONICOS =]
Prateleira Est. Min Est. Max
k 1 10
Grade
F
ormecedor — Saldo Estogue
11 LEADERSHIF\DD BRASIL Q] 29
L \
1 — A
v

5. Alternando entre as abas ( Dados do Produto, Form¢ao, Mais Informacgdes, Cédigo de Barras e
Composicao, vocé pode adicionar mais dados)

» Navegando entre as Abas do Cadastro Completo
Dados do Produto

Nessa aba armazenam-se os Dados basicos do Produto como

e Nome e Descricao

e Marca e Categoria

e Fornecedor e quantidade Min. e Max.
e Finalidade (Venda ou Consumo)

e Garantia Peso e unidades de medida

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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“ o

e R =
ENTIEEE

M HMowvo [F5] Grawar [FB] Desfazer Excluir Pesquisar Suporte
Cédigo Nome
14 GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 400W
Dados do Produto | Formagdo de Prega I taiz Infarmacdes I Cod. Barraz | Compozicio I Fizzal - MFE
Descrigdo Sigla Unidade Pezo Em kg
UM - 1.500
Especificagao Finalidade Composto ?
Produto Importado ’1 -Wenda v] ’NAD -
Marca Diaz de Garantia
LEADERSHIF =] 0
Cateqgoria % Comisdo
ELETROMICOS =]
Prateleira Est. Min Est. Max
k 1 10
Grade
F d
omecedor — Saldo Estoque
11 LEADERSHIP DO BRASIL 2

Formacao de Preco

Nessa aba pode se definir ao produto valores, para que o Gerenciador Eficaz 7 possa definir
o valor certo da sua venda sem nem um pouco de prejuizo:

e Prego de Custo e Frete pago

e |CMS, Despesas, Comissdes e Lucros

e Promocgdes e Valores de Promogdes

e Porcentagem de Lucro

e Valor minimo e Valor Maximo de Venda

| Cadastro de Produtos

= X | @

: Movo [FB] Gravar [F6] Desfazer Excluir Pesquisar Suporle

Cédigo Nome

LE] GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 400W

Dados do Produta | Formacdo de Preco ‘ Maiz Informages I Cod. Barras I Composigio I Fizcal - NFE

Prego custo

62,00

Frete Pago

ICMS % Lucro % Desconto Final

55,00

Despesas % Comisdo %

0,00

ICMS $
00,00

Desconto Final
00.00

Lucro $
3410

Comis3o $
00,00

Despesas §
00,00

Promogao

Yalor Promogao Preco de Yenda

96.10

Yalor Minimo

0.00

[ Ativa ]
000 [@ ©Sim © Nio

R$ 0,00

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.




14 | Manual do Usuério — Gerenciador Eficaz 7
Mais Informacdes

Nessa Aba vocé pode inserir observagdes proprias ou mais detalhadas do produto e também fotos
do produto:

4+ H ¥ = & @ |

Novo [F5] Gravar [FB] Desfazer Exciuir Pesquisar Suporte
Cédigo Nome
19 GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 400w

‘ Dados do Produto | Formagdo de Ple;ol Mais Informacdes \ Cod. Barras | Composigdo l Fiscal - NFE]

Observacgao

Gabinete com I
Refrigeragdo Interna,

Foto
- c:\gabinete g‘]

Codigo Barras

Nessa Aba e inserido todo o cédigo de barras do produto para que o Gerenciador Eficaz
7 possa armazenar os dados e usa-lo para a identificagdo da maquina de leitura de
cadigo de barras.

1. Faca a leitura do cédigo de barra do produto

+ H X = ® @

Hovo [F5] Gravar [F6] Desfazer Excluir Pesquisar Suporte

Cadigo Nome
19 GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 400W

| Dados do Produto | Fomagsio de Frego | Maiz Informag:ﬁes| Cod. Banaz | Composigéo I Figcal - MFE |

Codigo de barras [ Completo |
012345678901 23456759

2. Agora e Cligue em Gravar [F6] para gravar o cadastro do novo produto.

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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Cadastro de Marcas

Abra o modulo Cadastro de Marcas clicando na aba Estoque
Na Janela de Marcas clique em Novo [F5]
Preencha somente o Nome da marca deixando em branco a opg¢ao cddigo

Clique em Gravar [F6]

BwN e

“* Cadastro de Marcas EI@
H X = )

Gravar [F6] | Desfazer Excluir Suporte

Codigo [Automatico)

Nome
MARCA TESTE

Terminal de Consultas

Abra o Modulo terminal de Consulta clicando na aba Estoque
Cligue em terminal de Consultas de Precos

Selecione um Parametro (Nome, Cddigo, Todos)

Digite o termo da pesquisa (deixe em branco para pesquisar todos)
Clique em Pesquisar

uhwWwN e

> [ e [ |
Inicio  Administrativo  Estoque  Vendas & Compras  Financeiro aaa
* = ra
= 9 1@ [
@ = LN # il y - u -4
Terminalde | Cadastrode Cadastro  Cadastrode Cadastrade Codostro | Entiada  Balangs | Relatorios  Relatorio de
Consulta Preos | Produtosv  deMarcas  Cotegoriss  Tamonhos  de Cores | Saida Estoque  Movimentagao
Pesquisa Estoque Cadastros de Produtes Mevimentagao Estoque Relatorios
Links Terminal de Consultas
Parametro
/..) (ot
Cod. Nome Marca Saldo Categoria Prateleira -
» 22 Cortina Lisa Cortinex 9,1 Artigos p/ Lar
20 Fogao Brastemp Brastemp 1 ELETRODOMESTICOS B
4 Gabinete Leadership 4 baias com fonte Leadership do Brasil 3 INFORMATICA A
19 geladeira brastemp Brastemp 1 ELETRODOMESTICOS B =
pal Kit Fogaoi/Geladeira Brastemp Brastemp -2 ELETRODOMESTICOS B
3 MONITOR 20" LCD SAMSUNG SAMSUNG 6 INFORMATICA A
1 MOUSE OFTICO 3 BOTES MULTILASER MULTILASER DO BR/ 3 INFORMATICA A
5 Placa Mae ASUS xox ASUS 3 INFORMATICA A
2 TECLADO PADRAQD ABNT2 MULTILASER DO BR/ 3 INFORMATICA A
Cadigo Cod. Barras Home Tabelas de Pregos e Descontos
2 Cortina Lisa Homs Valor h
Descricio Marca ATACADO R$ 190,00
Cortinex } VAREJO R$ 200,00
..... Categoria Garantia L
Links Artigas p/ Lar
Pesquisa de Produtos
i’Z’/]gLZUII 11:29:24 IP: 10.0.0.121 PC: Servidor USUARIO: MASTER FILIAL: 1 -MATRIZ

i T — — I
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Entrada e Saida de Mercadorias

Clique em Entrada e Saida

Cligue em Novo [F5]

Preencha a Data Pressione [Enter]

Selecione o Tipo (Entrada ou Saida) Pressione [Enter].
Selecione Filial de destino, Pressione [Enter].

Nou,s,wnNeE

guantidade e pressione [Enter]
8. Para pesquisar o cédigo do produto
9. Clique em Gravar [F6]

10. Agora s6 clicar em | s Erctivar |

essione CONTROL[CTRL].

Abra o Modulo Movimentacao de Estoque clicando na aba Estoque

No campo (Cédigo, Nome, quantidade) ** preencha Digite o Cddigo e Pressione [Enter], depois a

——— ~
“* Entradas e Saidas. ;

H X w

Gravar [F6] Desfazer Excluir

Filial Cadigo Data Tipo Filial Destino

1 ] 251172011 |+ entrada

1 Matiz

Situagdo Total de Produtos
Cadigo Nome Quantidade
23 WEBCAM S5VGA
14 MONITOR LED 17
7 HD 7500RPM 320GB
= |

Balanco

Esse Modulo foi desenvolvido para futuras correcdes ou alteracdes no estoque

Abra o Modulo Movimentacao de Estoque na aba Estoque
Cligue em Balanco

Na tela que aparece clique em Novo [F5]

Preencha os dados pedidos pelo programa

Apds preencher os dados, Clique em Gravar [F6]

NoukswnNeE

Agora cligue em Efetivar balanco

Insira os cAdigos e as quantidades referentes aos produtos que se encontram no balanco

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.
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+ @ X w 4\ 2 @
,,,,u,"i" |F5| Gravar [F6] Desfazes ;xcluir geimi:u Implgss!o Suporte
Filial Cédigo Data Situacdo Tot. Produtos
1 E] 02/12/2011 [+| BAIXADO Efetivar Balango
Codigo Nome Saldo
»1 MEMORIA DDR 333MHZ 2GB
10 Eerencgior Ef;az - Versao Comma - Pagina Inicial M
1" — - '
12 || Balange Concluido
13
14
15 - MIVINLITVIN LCW oV
| 16 TECLADO PADRAO ABNT2 1
17 TECLADO PADRAO ABNT2
Cédigo Médgo Quantidade
L

» Relatdérios de Estoque

Por essa opcao pode-se obter relatérios do Estoque através de Graficos ou Listas, pela
finalidade de Consumo ou venda, por agrupamentos ou por ordenamentos. Podendo assim
ter uma informacao exata do posicionamento de seu estoque sobre suas mercadorias.

Efetuando um Relatério de Estoque

Abra o modulo Relatérios na aba Estoque

Selecione o Tipo de Relatdrio que deseja

Selecione a Finalidade, Agrupamento e ordenamento

Agora selecione Visualizar Lista

Vocé pode obter mais informacgdes e visualiza¢des clicando nas abas que estdo ao lado

Vocé também pode agrupar a visualizacdo arrastando as colunas para cima organizando
assim conforme suas necessidades de informacao

oA wWwNPRE
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Visualizacdo por lista

luna aqui para agrupar por essa coluna

ategoria
MONITOR LCD 17" INFORMATICA. 150,00
MONITOR LED 17" INFORMATICA. 180,00
MONITOR LCD 20" INFORMATICA. 220,00
MONITOR LCD 15 INFORMATICA ~ SAMSUNG 170,50 120,00
MONITOR LED 17" INFORMATICA ~ SAMSUNG 235,75 170,00
MONITOR LED 20" INFORMATICA.  SAMSUNG 403,00 305,00
TECLADO PADRAO ABNTZ INFORMATICA  WULTILASER 46,50 30,00
TECLADO PADRAO ABNT2 INFORMATICA  DELL 62,00 40,00
TECLADO ABNT2 INFORMATICA  HP 63,55 41,00
GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 400W - LEADERSHIP INFORMATICA ~ LEADERSHIP 96,10 62,00
HD SATA T400RPM 1TB INFORMATICA ~ SAMSUNG 188,00 120,00
GABINETE SLIM C/ FONTE 450W - MULTILASER INFORMATICA ~ MULTILASER 108,50 70,00
MOUSE OPTICO 3 BOTOES INFORMATICA  LOGTECH 62,00 40,00
MOUSE OPTICO SCROLL 4 BOTOES INFORMATICA  DELL 74,40 48,00
WEBCAM SWGA INFORMATICA  MULTILASER 48,50 30,00
ADAFTADOR PSZ PARA USB - LEADERSHIP INFORMATICA  LEADERSHIP 3,00 1,00 INPORTADOR
IMPRESSORA LASER HP2020 INFORMATICA  HP 464,00 250,00
MEMORIA DDR2 B00GHZ 2GB INFORMATICA  KINGSTON 100,75 65,00
MEMORIA DDR3 B0OMHZ 4GB INFORMATICA  KINGSTON 96,10 82,00
HD 7400RPM 500GB INFORMATICA  WESTER DIGITAL 77,50 50,00
HD 15000MHZ 10TB INFORMATICA ~ SAMSUNG 155,00 100,00

“uuuﬂﬂﬂﬂﬂuﬂ

‘ Data Levels: Categoria H Marca H Grade Tam |-D § \_[h[l_ Diagrama de Coluna

Grafico Posicdo de Estoque

30.743,25

20.100,00

O Lucro

M Qtd

M Valor Custo

M Vvaler Venda
10.643,25

30,00 15 15,00 45,00

LEADERSHIP DO BRASIL

Fornecedor
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Vendas & Compras

Efetuando Uma Venda Rapida no Gerenciador Eficaz 7

Abra o modulo Vendas na aba Vendas & Compras

Clique em Vendas Rapidas

Ao aparecer a janela de Vendas Clique em Novo [F5]

Preencha todos os dados referentes a vendas (Vendedor, Cliente, Data...)

PwnPE

r B
“* Venda Rapida. E‘élﬂ

H L] » . & d
Gravar [FG] Excluir Impress3o Gerar NF-e  Produto[F12]
Cod. Filial  Cod.Venda Data
1 17 0212201 B GABINETE 4 BAIAS COM FONTE 40
Cod.  Cliente . ia[F2B ] -
— eferencia usca
3 JOSE ME —
g 19 g 1
Cod. Vendedor
2 PEDRO BATISTA EY  Val Unit Desc.UnitR§  Desch
Fiscal m : 0,00 0 E‘I_:E
L - (Precos Desc.
Produtos Yendidos | Servigos Prestados | Mais informag R$ 91 29 ATACADO SubTotal Produtos
Seq Produto Nome R$ 96 10 VAREJO
~ 112 MONTOR LCD 20 5 SubTOtaI Sewicos
28 HD 15000MHZ 10TB 1 RS 155,00 RS 0,00 RS 155,00
b 216 TECLADO PADRAD ABNTZ 1 RS 4850 RS 0,00 RS 456,50

mn

ITENS: 3

< [ r

[F9]Finalizar Venda | [F10 | Financeito IF71Fideiidade | E Orcamento

A = —

5. Depois de preenchido os dados, clique em Finalizar Venda [F9]
6. Na tela seguinte escolha a forma de Pagamento: Avista, Dinheiro ou a Prazo, Cheque, Cart3o

—:n—-El-ﬂ

-

“* Pagamento - Financeiro

CAR-:';:) Val:.:zlm \/} Pagamento Rapido [ F5 | % Pagamento Parcelado [ FG ]
Tipo Operagdo Operadora Dias Vencimento Nr.Titulo
CARTAD CREDMTO WISA 30{01/01/2012 0om
CARTAD CREDMO WISA 80302012 00m

4 | 1]

Entrada / Dinheiro $

A entrada em dinheire + a sema das parcelas deve ser igual ao valer A Pagar

’ e Gerar Parcelas Hovamente ] | ' Receber Agora

A Pagar Valor Pago Troco

542,50 542,50 0,00
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7. Dica “para acelerar seus pedidos de vendas” use sempre a tecla [ENTER] e os atalhos
oferecidos pelo programa como (Buscar Produto [F2], Buscar Vendedores e Clientes [Ctrl],
Finalizar a Venda [F9], Financeiro [F10])
8. Depois de Finalizado o Pedido de Venda Rapida Cligue em Impressao e escolha a Impressora
gue deseja imprimir o Pedido de Venda

[F> Report Preview : Pedido de Vend (i i eS|

I0H 1| W= e == =2 W] 185 S & HE Close
-
| Matriz
PEDIDO DE VENDA N°: 17
REecRa
S — teste 2
Data:  p2/12/2011 Vendedor: PEDRO BATISTA
Cliente: 3 JOSE ME Fone: (62)1111-1111 l
Razdo: JOSE ME Fax:
CNPJ / CPF: Insc. Est 3
End: GDG Numero: 45
Bairro: DFGDFG CEP: 11111111
Cidade: MOZARLANDIA UF: GO Email:
[ Produtos
Qrd. Cod. Descricdo Desc Unit Walor Unit. Walor Total
1 12 MONTOR LCD 207 0,00 RS 341,00 RS 341,00
1 (] HD 15000MHZ 10TB 0,00 RS 155,00 RS 155,00
1 16 TECLADO PADRAO ABNT2 0,00 RS 45 50 RS 48,50
Total Produtos 542,50 =
Pa'mlfsc Walor Total Produtos: R$ 54250
CARTAD-01/01/2012-271.25 icos
CARTAD 3170172012-271.25 Valor Total Servigos: R$ 0.00
ENTRADA EM DINHEIRO:0.00 Valor Frete:
Outras despesas:
Desconto Geral: R4 0,00
A Pagar: R$ 542.50

0% Page

Devolucao de Mercadorias

1. Abra o modulo Devolugao de Mercadorias na aba Vendas & Compras
2. Cligue em Novo [F5]
3. Preencha todos os dados referentes ao Pedido de devolugao que deseja efetuar
. . . Efeti E D lucGo.
4. Depois de preenchido todos os dados clique em Gravar[F6] em [ TR
H X w 9
Gravar [F6] Desfazer Excluir Suporte
Filial Cod. Pedido Cod. Devolugao Data
1 20 @ 6 D2A12/2011
Cad. Mome Cliente
1 MARIA @
Itens a devolver | |tens que ja foram te deste Pedido|
Sequencia  Produto Descrigio Gtd Walor unit. Sub Tatal
» 61 MEMORIA DDR 333MHZ 2GB 1 R$ 75.50 R$ 75.50
Devolugdo de mercadorias ﬁ
I [@I Devolugdo efetuada com sucesso
I
— __ |
Produto quanuaaae
|7 gj [ Incluir na lista
!Elelival Esta Devolugdo. l SI!"EEEO: ABERTO Total: _ R$ 75.50

b

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.




21 | Manual do Usuario — Gerenciador Eficaz 7

Consulta de Vendas e OS

PwnNPE

Abra o modulo Consulta de Vendas e OS na aba Vendas & Compras
Preencha os dados pedidos pelo programa (codigo, vendedor) e (cédigo, cliente)

Escolha entre quebras (Data, Vendedor) e Situacdo (Em Aberto, Efetivado, Todos)
Escolha se deseja mostrar os produtos

=] & ]

* Relatério de Vendas
Cad. Vendedor
2 PEDRO BATISTA &)
Cad. Cliente
3 JOSE ME a)
Dt. Inicial: Dt. Final:
011122014 231212011 I~
Quebras Situagdo
[C|pata ) Em aberto
[C] vendedor () Efetivados
() Cancelados
@ Todos
Mostrar Produtos Tipo de Relatdnio
Mostrar Totais ) . :
Mostrar Lucro @ Analitico () Sintético
éé Imprimir j) Vizualizar Fechar

5. Para finalizar, escolha o que deseja: Visualizar ou Imprimir a Consulta

6. Apos a escolha aparece uma visualizacdo de consulta pronta para impressao

7. Para imprimir clique no icone da impressora que aparece na pagina.

—
* Report Preview : Relatério de Vendas 1 EE
(Mt 1| e >4 0 858cH e
s i Usudra: szt
L Relatario de Vendas| - -
o Datz o221
REERO 2122011 48 021212011 HiE 1548
EREERA pg 1
Teoe Divends  CoaCEmE Segho TediorTroza Seruges, Frooms Tescoms, o [ —
Omex 022011
Vengedgor: 2 PEDRIOBATETA
17 Q@21 3 JOSEME FINALEADA 0.00 54150 L1 54150 350,00 19250
012012 CARTAD mas
NI CARTAD mas
0222011 ONHERD 000
Proguso: 12 MONMORLOD 20 o 1 SubToest 00 S 22000 Lo
Produno: § HD 15000MHE 10TS o 1 SubToest 15500 Cust 10000 Luo
Proguo: 16 TECLADD PADRAD ABNTZ o 1 SubToest 4550 Cust 3000 Luo
Tolls 2 PO BATETA Fedidos: U100 B S4250 o 54250 35000 15250
Totals 212201 Pedidos. 0100 00.00 S4150 00,00 S4250 350,00 13250
Total Geral: Fedidos: @100 00.00 BAREN 00,00 EB42ED 60,00 18260
(|
|
0% Page
_————  eeess——— ee—— eeee—
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Relatério de Caixa

Abra o Modulo Relatério de Caixa na aba Vendas & Compras
Clique em Novo

Preencha os campos (Filial, Codigo, Data)

Agora e sé clicar em Fechar Caixa

Clique em Imprimir, para Imprimir o seu Relatério de Caixa.
Imagem do fechamento de caixa

uhwneE

- — -
- Fechamen_ lil
= X N @9
(|° Move  Dest Pesqui 5 L
I Filial Cédigo Mumero de Movimentos 4 DINHEIRO 154,00
1 1 Saldo Anterior -43.22
Data Saldo Anterior Total de Débitos 00,00
2272011 E| Rt 43.22 Total de Ciéditos 154,00
Saldo Atual 110,78
@ Fechar calka 1 Innprirnir
seq. Tipo Tipo.Doc. Descrigio DiC  Valor
» 1 VENDA DINHEIRO C RS 0,00
2 VENDA DINHEIRO C RS 3,00
3 VENDA DINHEIRO C RS 75,50
4 VENDA DINHEIRO C RS 75,50

x Cancelar Caixa

Imagem do relatério do fechamento de caixa (impressdo)

y — Tl
e remmremreotoe e T L e
—
10D e > W[ 1 83 @B H o
~
G Relatério fechamento Didrio Caixa Us ugric: Us uario
Data: 0222011
REGR3
s T AT FEER2 rig 1
Filial: 1 ‘Caiea do Dis: 02122011
Tipe  TipeMow Tipe Doc Des oricio Valor =
C VEBMDA DINHBRC RE0,00
C VEBMDA DINHBRC RS3.00
C VEBMDA DINHBRC RS 75,50
C WEMDA DINHERC: RS 75,50
DINHEIRO: 154,00 Saldo Anterior: Rsaaz
Total de débitos: RE0,00
Total de oréditos R315400 o
Saldo Atual: R3110,78
0% Page
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» Movimento de Caixa

Este modulo do sistema controla os dados de saida (debito) e a entrada (credito) de
dinheiro no caixa. Para que se possa ter diariamente um controle do dinheiro;

Um exemplo disso é a Entrada de dinheiro para “Troco no comec¢o do expediente”
(Credito).

Utilizando o Movimento de Caixa Manual

1. Abra o Modulo Movimento de Caixa na Aba Vendas & Compras

Cliqgue em Novo [F5]

3. Preencha os Campos data, Tipo de Credito/Debito (D,C) Valor e a descricdo do dinheiro que
esta “Debito ou Credito”

4. Clique em Gravar [F6]

N

== L . 9
Hovo [F5] Excluir Pesquizar Suporte
Filial: 1
Codigo: 2
| Data: |v
I Tipo Debito/Credito: D e
Valor: R$ 53.00

Descrigio: TROCO DO Cala

> Relatdrio de Vendas

Esse modulo é dividido em 5 sub mddulos

e Relatério de Vendas

e Relatdrio de Vendas por Produtos

e Relatdrio de Comissdes por Vendedor
e Relatdério de Comissdes por Produto

e Relatdrio de Comissdes Manual
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Relatério de Vendas

Abra o Modulo Relatério de Vendas na Aba Vendas & Compras

Preencha os campos em branco com Cdédigo do Vendedor e Cddigo do Cliente
Escolha entre as Quebras (data ou Vendedor)

Escolha a Situacdo (Em Aberto, Efetivado, Todos)

Escolha mostrar Produtos

Escolha entre Visualizar ou imprimir

S

“* Relatério de Vendas EI =1 @

Caod. Vendedor

2 PEDRO BATISTA a)
Cod. Cliente
Dt. Inicial: Dt. Final:
WEEm o] zmen [5]
Quebras Situagio
[] Data ) Em aberto
[7] vendedor () Efetivados
() Cancelados
@ Todos
Mostrar Produtos Tipo de Relatério
Mostrar Totais _ s
Mostrar Lucro @ Analitico () Sintético

é Imprimir j‘) Wisualizar Fechar

Relatorio de Vendas por Produtos

1. Abra o Modulo Relatdrio de Vendas, Relatério de Vendas Por Produtos na aba Vendas &
Compras

2. Preencha os Campos (Data Inicial, Data Final) e (Produto e Cliente)

Escolha o Tipo de Relatdrio Sintético (Simples) ou Analitico (Detalhado)

4. Clique em Visualizar para Ver o Relatério

w

“* Relatorio de vendas por produto @
Datas
Dt. Inicial: Dt. Final:
0171272011 [~ 2271272011 [~]
Produto
2 TECLADO PADRAD ABNTZ (@
Cliente
3} JOSE ME |
Yendedor
Categoria
Tipo de Relatorio
@ Analitico () Sintetico
f) ¥isualizar Fechar
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Relatdrio de Comissoes

Abra o Modulo Relatério de Vendas, Relatdrio de Comissdes na Aba Vendas & Compras

1.
2. Escolha o Tipo de Relatério (Relatério de Comissdo por Vendedor, por Produto ou Manual)
3. Preencha os dados (Data inicial e Data Final)
4. Selecione o Vendedor apertando CONTROL[Ctrl]
5. Clique em Pesquisar para Visualizar o Relatério de Comissdes
“* Relatério de Comissdo / por vendas @
Comizsdes
D ata Inicial Data Final
0151252011 22125201 |Z|
Yendedor
PEDRO BATISTA a)
j‘) Pesquizar Fechar

» Mais Cadastros

Esse modulo, se divide em 6 Sub Mdédulos

e Cadastro de Transportadoras
e (Cadastro de Vendedores

e (Cadastro de Técnicos

e Tabela de Precos Geral

e Tabela de Precos por Produto
e Atualizacdo de Pregos em Lote

Segue passos de Como Utilizar esses 6 Sub Modulos

Cadastro de Transportadoras

Cligue em Novo [F5]

PwnNpE

Cliqgue em Gravar [F6]

Preencha todos os Campos com os Dados da Transportadora

Abra o Modulo Mais Cadastros, Cadastro de Transportadoras na aba Compras & Vendas

Cédigo CPF 7 CHPJ
Nome

Transportadora 1

Fone

6211111111

CEP
74000000

Baimo

X

Enderego
RUA X

Nome do Contato
Pedro

“* Cadastro de Transportadores

]
Gravar [FE]| Desfazer

1 1mnmninmninm

[E=H EC8 ===

Inscrigdo Estadual Pessoa

ERRRRRRRRERERRRRE MEv:vicicS] -

Fax Placa

6211111111 AAADDOD

Cidade UF
GOIANIA GO

Email
pedio@transportadora. com. br
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Cadastro de Vendedores

1. Abra o Modulo mais cadastros, Cadastro de Vendedores na aba Compras & Vendas

N

Cligue em Novo [F5]

3. Preencha os Dados corretamente do Vendedor que deseja cadastrar, ndo se esquecendo do
campo de Comissdes, assim vocé pode cadastrar varios vendedores com Comissdes

diferenciadas

-

4. Clique em Gravar [F6]

Cadastro de técnicos

Cligue em Gravar [F5]

PwnNPRE

Cligue em Gravar [F6]

Preencha somente o Campo de Nome

1 Cadstro de Vendedores s v = x|
H X = )
Gravar [F6] Desfazer Excluir Suporte
| Filial N
1
Codigo Home
2 Vendedor ~ PEDRO BATISTA
Apelido M® Conta Comissdo
PEDRO 111111 g
CPF / CNPJ Telefone Celular
T 22222222222222 ERARRRRRRRRRRRY] 222222222222222
CEP Enderego Bairro
74225300 RUA X BAIRRO
Cidade UF Email
GOIANIRA GO R@w COM

Abra o Modulo mais cadastros, Cadastro de Técnicos na aba Compras & Vendas

“* Cadastro de Técnicos

Gravar [FB]

Técnico

MNome

H X

- 9

Excluir Suporte

FEDRO|
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» Atualizacao de pregcos em Lotes

Atualiza todos os precos de Todos os Produtos ao mesmo tempo de acordo Com a
porcentagem informada.

1. Abra o Modulo mais cadastros, Atualizacdo de precos em Lotes na aba Compras & Vendas
2. Informe a porcentagem que deve se aumentar todos os precgos
3. Clique em Atualizar o Prego de Todos os Produtos

-

“ Atualizagdo de Prego em lote O | G

Informe o Indice de % sobre o preco de Custo

Porcentagem de
aumento de preco

‘ Indice % °

l @ Atualizar o preco de todos os produtos I

» Pedido de Compras

Esse Modulo de sistema e usado para solicitacao de compras, emitindo uma “ordem “
de compra com o dados dos produtos que deseja adquirir

1. Abra o Modulo Pedido de Compras, na aba Compras & Vendas
2. Clique em Novo [F5]
3. Preencha os dados do Pedido de Compras
4. Escolha os Produtos que Deseja Comprar, clicando no Campo Produto que se localiza abaixo do
Campo de dados iniciais
5. Escolha se deseja dar um desconto, Confira o Total e clique em | Perewa |
[ Pedido de Compras A &1
== - A 2 @
MHovo [F5] Excluir Peszqui Impressa Supork
Filial Codigo Data Fornecedor Dt. Entrega Tipo PGTO
1 10 osH2/2011 |Z| 12 PRODUTOS DE INFDHMATIEA@ 06/12/20011 |~ CHEQUE -
Condigan Qtd. Parcelas
! 1 - 2
||
H Produtos |Parcelas$| Obzervagiies | Fizc:al |
I Froduto  Mome Qtd W alorU nit IFI IChS Walor Total
3 MOMITOR 20° LCD SAMSUNG 1 320,00 R$ 320,00
2 TECLADO PADRAD ABNTZ 1 15,00 R$15.00
»0 | MOUSE OPTICO 3BOTES MULTILE 1 10,00 R$10.00
I
SubTotal: Descontos: A Pagar:
R$ 345,00 0,00 RS 345,00
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“Financeiro
Clientes

Esse Mddulo disponibiliza informacdes importantes sobre os Clientes como informacdes de
Créditos, Vendedor do Cadastro, Ultima Compra, Valor das Compras efetuadas, Referencias
Comerciais e Pessoais. Alem de Cadastrar Novos Clientes ou Editar Cadastros de Clientes ja
existentes

Cadastrando Um Cliente

1. Abra o Modulo Clientes, na aba Financeiro
2. Cliqgue em Novo [F5] para um novo Cadastro
3. Ou Pesquisar para Editar um Cliente ja existente
4. Preencha os Campos Com os dados do Cliente
5. Clique em Gravar [F6] para gravar o novo cadastro
6. Caso queira impximir, clique no icone de Impressdo para Imprimir os dados do Cliente.
= Cadastro&(l\entes \ el ® |z
H | X = 2 @
Gravar [F6] Desfazer Excluir Impressao Suporte
Codigo CFF / CNFJ RG 7 Inscrigdo Razao Social / Home
T ATTATT-111111 222222222222222 TESTE ME
Fantasia Pessoa Sexo Data cadastro
TESTE ME Juridica -] | ~| 22n2/20m [=]
Email Data Masci Contribuinte? [Revenda)
teste@teste.com s lz‘ -
Mome do Contato. Email Contato.
teste(@teste.com teste{@teste.com
End Ref. P T Ref. C I Titulos Ab Observagao | Configuragies | Devolucdes
CEP - Endereco N=
74000-000 g Rua X 1]
Bairro Cidade UF
Goias GOIANIA @ GO
Fone Fax Banco Agencia
62)2222-2222 62)2222-2222 1 1

Cadastrando um Fornecedor

1. Abra o Modulo Fornecedores, na aba Financeiro
2. Clique em Novo [F5]
3. Insira os dados do novo Fornecedor que deseja Cadastrar
4. Cliqgue em Gravar [F6] para armazenar os dados Cadastrados
# Cadastro de Fomecedores o) &=
H X w 2 @O
Gravar [F6] Desfazer Excluir Impressao Suporte
Codigo Mome CNPJ
Fomnecedor Teste ARARARRARRRREREEI
INSC ESTADUAL Telefone Fax
[62); -2222 (62)2222-2222
CEP ~ Endereco Cidade UF
74000-000 EY  Ruax GOIANIA GO
Bairro Contato
Goias Pedro
Email
pedro@fornecedor_com
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> Plano de Contas

O plano de Contas é o conjunto de contas, previamente estabelecido, que norteia os
trabalhos contabeis de registro de fatos e atos inerentes a entidade, além de servir de
parametro para a elaboracao das demonstra¢gées contabeis. Seu principal objetivo é
estabelecer normas de conduta para o registro das operagdes da organizagao e, na sua
montagem, deve ser levado em conta um objetivo fundamental:

a) Atender as necessidades de informacdo da administracdo da empresa
Objetivo:

Permite contabilizar as opera¢des do sistema, gerando demonstrativos gerenciais do
resultado do periodo. O Plano de Contas é o primeiro requisito para uso do sistema. Por ser
um sistema integrado, todas as operacdes realizadas no sistema vao gerar lancamentos
contabeis. O plano devera ser elaborado de acordo com as informacdes que se pretende
obter apds a insercao de dados no programa.

Cadastro de Plano De Contas

1. Abra o Modulo Plano De Contas na aba Financeiro
2. Escolha um Dos trés Mddulos raizes (Receber, Despesas, Despesas Pessoais)

3. Clique no Sinal de mais na lateral deles e abriram Sub Mddulos
Imagem detalhada do plano de contas e suas fungdes

i B

“* Cadastro de Arvore de plano de contas =N X

= w @

Movo [F5] Excluir Suporte

4[1 - RECEBER]
-.[3-CHEQUE

i-|4 - DEPOSITO BANCARIO
16 - GARANTIA

..|27 - CARTEIRA

.| 66 - DINHEIRO Madulos Raiz
I |67 - BOLETO BANCARIO
{81 - RECEITA EXTRA
4[7 -DESPESAS]
»[8-CUSTOS FIXOS

> |28 - CUSTOS VARIAVEIS
4 [45 - DESPESAS - PESSOAIS |
»[46 - CUSTO FIXO

> |63 - CUSTOS VARIAVEIS

Sub-Madulos
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4. Ao escolher o Modulo que deseja efetuar um novo cadastro Clique em Novo [F5] para inserir
um novo Sub Mddulo de sua escolha e necessidade

Cadastrando um novo item no plano de contas

o+ = @

Novo [F5] Excluir Suporte

4.1-RECEBER

.3 _CHEQUE

.4 - DEPOSITO BANCARIO
-6 - GARANTIA

- 27 - CARTEIRA

. 66 - DINHEIRO Escolha o Madulo Raiz gue deseja criar um nova item no Plano de Contas
- 67 - BOLETO BANCARIO
.. 81 - RECEITA EXTRA

4.7 -DESPESAS
».8-CUSTOS FIXOS

- 28 - CUSTOS VARIAVEIS

445 - DESPESAS - PESSOAIS
.46 - CUSTO FIXO
163 - CUSTOS VARIAVEIS

5. Clique em Excluir para excluir o novo item do plano de contas ou qualquer item da lista.

Contas a Pagar (C.P)
Lancamentos de C.P

Abra o Modulo Langamentos C.P na aba Financeiro
Cligue em Novo [F5]

Preencha todos os campos com os dados necessarios

No campo Plano de Contas escolha os Mddulos e Sub Médulos entre (Receber, Despesas e
Despesas Pessoais)

5. Clique em Gravar [F6] e depois em Baixar
Imagem de um langamento de C.P

|| j—
d H X = & @

Howo [F5] Gravar [F6] Desfazer Excluir Pesquizar Suporte

Ll

Filial Mr. Titulo Mr. Onginal Ped.Compra Plano de contas
1 D 1 [acus =
Fornecedor Dt. Lancamento Yencimento Yalor
13 SANEAGOD 061242011 IZ| 30M202m1 IZ| 151.00
Descricdo Tipo
SANEAGO AGUA E ESGOTO ’DINHEIHD ']
Obs:

Pagamento de Conta de AguasE sgato.

B
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Baixar C.P.

Abra o Modulo Baixar C.P na aba Financeiro

Cligue no Campo Cédigo aperte Control[Ctrl] e selecione o fornecedor ao qual deseja Baixar C.P
Cligue em Pesquisar

Note que apareceram nos Campos abaixo as Contas que Ainda ndo Foram Baixadas (Venceram
e que ndo venceram)

Selecione uma dos Titulo e Clique em Baixar

6. Aparecera a mensagem: Titulo Baixado Com sucesso na finalizacdo de cada Baixa C.P

Imagem de Uma baixa C.P correta

B de Tlos 1 Pagor ey, = I
= w N @

PwnNnpE

v

Mowvo [F5] Excluir Pezquizar Suporte
Codigo | Langamento [v
Dt. Inicial: Dt. Final:

_BA12/2011 [=] _sn2720m =] f-) Pesquisar

Filial Titulo Mr. Original Pedido Yencimento  VYalor Fornecedor j<
» 1 8 10 05/01/72012 R$ 172,50 REGRA DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS
1 9 10 D4/02/2012 A% 172,50 REGRA DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS

m

Gerenciador Eficaz - Versao Completa - Pagina Inicial ﬂ

Titulo Baixade com sucesso!

-
Baixa

Data Yencimento % Juros ao Més Yalor Pago Conta Corrente Data da Baixa

0570142012 00,00 1725 _BA12s201M |z|

Dias em Atrazo Juroz em R$ Valor Original

® e e
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» Contas a Pagar e Receber
Relatorio de Contas a Pagar

Emite um Relatdrio que pode ser impresso, de Todas as Contas que devem ser Pagas e as
que ja foram pagas. Para se obter um controle exato de gastos e Consumos.

Emitindo Um Relatorio

Abra o Modulo Relatério Contas a Pagar na aba Financeiro

Escolha a Data Inicial e a Data Final

Escolha a Situagdo (Em Aberto, Baixados e Todos)

Escolha um Fornecedor (caso queira pesquisar todos deixe em branco)
. Clique em Pesquisar

“* Relatério de Contas a Pagar.

=rE ]
Contas a Pagar

Por Data Inicial Data Final Totais no periodo:

Situagao
23/09/2011 [+] 21/03/2012 [+ ]
Fomecedor () Baixados B Baixados 1.980.99 -
Plano de contas
=] @ Todos B Em Aberto 4.442,00

Tipo Langamento Vencimente Stuacdo Valor Forn. Fornecedor Dt. Baixa V. Pago N

1 14 DINHEIRQ 22122011 22112:2011 0 RS 350,00 14 Contabilidade Silva

1 13 DINHEIRO 22272011 30M 272011 0 RS 154,00 7 CELG

1 10 1 DINHEIRO 06M12/2011  30M2/2011 1 RS 151,00 13 SANEAGOD 08/12/2011 151 =

1 1 2 BOLETO 30M1/2011  30M2/2011 1 RS 780,00 & IMALAIA DISTRIBUIDORA DE PEI 30/11/2011 760

1 3 8 CHEQUE 30M1/2011  30M2/2011 1 R§7333 & IMALALA DISTRIBUIDORA DE PEI 30/11/2011 7333

1 & & BOLETO 021272011 01/01/2012 0 RS 559,00 5 SONY

1 & 10 CHEQUE 08M2/2011 05/01/2012 0 RS 172,50 12 REGRA DISTRIBUIDORA DE PRO

1 12 1 DINHEIRO FA2/2011 2000172012 0 RS 2.395,00 & IMALALA DISTRIBUIDORA DE PEI

1 2 2 BOLETO 30M1/2011  29/01/2012 1 RS 760,00 & IMALALA DISTRIBUIDORA DE PEI 30/11/2011 760

1 6 CHEQUE 30M1/2011  28/01/2012 1 R$7333 & IMALALA DISTRIBUIDORA DE PEI 30/11/2011 7333

1 T & BOLETO 0211272011 31/01/2012 0 RS 559,00 5 SONY H
— - —— T — PR P P ——————— a

6. Ao Aparecer o Relatdrio clique no botao [Visualizar Impressao] e em seguida clique no icone da
impressora para imprimir o relatério que acabou de pesquisar.
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* Report Preview : E=1 Eol 5|
1 [T = = = = ) & W | ose
Relatério de Contas a Pagar Data Inicial: 23/08/2011
Data Final- 21/03/2012
Filial  N.Orig Wencimente  Dt.Baixa Pedido Fornecedor Situacdo Valor
Mes:  12/2011
1 1111 10122011 224272011 1 SANEAGO BAXADOD RS 50,00
1 2201272011 Contabildade Siva EM ABERTO RS 350,00 E
1 301122011 CELG EM ABERTO RS 154,00
1 3022011 081212011 1 SANEAGO BAIXADO RS 151,00
1 0M22011 30112011 2 IMALALA DISTRIBUIDORA DE PECAS DE BAXADO RE 760,00
1 30122011 301172011 6 IMALALA DISTRIBUIDORA DE PECAS DE BAIXADO RS 73,33
Total do Més 1.578,33
Mes: 0172012 L4
1 01/01/2012 8 SONY EM ABERTO RS 589,00
1 05/01/2012 10 REGRA DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS DE EM ABERTO RS 172,50
1 2000172012 1 IMALAIA DISTRIBUIDORA DE PEGAS DE EM ABERTO RS 2.385,00
1 290172012 3012011 2 IMALALA DISTRIBUIDORA DE PECAS DE BAXADO RS 760,00
1 28012012 0M12011 6 IMALALA DISTRIBUIDORA DE PECAS DE BAXADO R§ 73,33
1 3140172012 8 SONY EM ABERTO RS 599,00
Total do Més 4.598,83
Mes: 022012
1 04/02/2012 10 REGRA DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS DE EM ABERTO RS 172,50
1 2800272012 30112011 & IMALALL DISTRIBUIDORA DE PECAS DE BAXADOD RE 73,33
Total do Més 245,83
Total Geral 6.423,00
< i ’
Pagelofl
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Lancamentos de C.R

1. Abra Modulo langamentos de C.R na aba Financeiro
Cligue em Novo [F5]

3. Preencha os Dados e escolha um mddulo no Plano de Contas que deseja inserir o Lancamento
de C.R

4. Clique em Gravar [F6]

N

“* Langamento de Contas a Receber E@
H X = @
Gravar [F6] | Desfazer Excluir Suporte
Filial M. Titulo Plano de contas Pagamentos
1 20115625 |DINHEIHD j Cod. Data Valor Pago Saldo Anterior
Cliente Mome »
7 TECHET COMPUTADORES
N Ornig Data L ¥ 1
2011526 22/12/2011 [+] 2327201 [=]
Valor Total Valor Pago Valor a Receber
435 435
Desciigdo Tipo
TECNET COMPUTADDRES DINHEIRD -
Observagao
Fiecebimento relativo ao pagamento de computadores ndo entregues pelo
farmecedar.
Em atraso [ @fBaa | [ X Cancelar

Baixar C.R

Através dessa opcao pode-se baixar C.R ou alterar lancamentos de C.R e verificar a situacao
de credito do Cliente.

Imagem das abas de opgdes

“* Baixa de Titulos a Receber | S

L\

Suporte

| Cliente | Cédigo | Lancamento | Vencimento || Aba de Opcdes

Caod. Mome
3 JOSE ME j') Pesquisar

1. Abra o modulo Baixar C.R na aba Financeiro

2. Cligue na aba Clientes e digite o Cédigo do Cliente ou se Preferir clique na aba Langcamentos e
digite uma Data Inicial e uma Data Final e clique em Pesquisar para que possa aparecer todos
os Clientes que estdo em atraso no setor financeiro

3. Escolha um Pedido e Clique em Baixar
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Exemplo de Baixa C.R

s B
o ==
SLI;IBIIE
Lang
Dt Inicial: Dt. Final:
o1/01/2011 | - FAzs2on | - f) Pesquisar
Filial Titulo Nr. Orig Pedido Vencimento  Walor Total WYalor Pago Razao -
» 1 14 oool 17 o/01 /2202 R$ 271.25 JOSE ME
1 15 oo 17 /0202 R$ 271.25 JOSE ME -
< [ r
Baixa
D ata Yencimento % Juros ao Més Yalor Pago Conta Cormrente D ata da Baiza
0170172012 00,00 271.25 06122011 |z|
Dias em Alrazo Juros em H$ Valor Original

-26 00.00 271.25 N

Relatdério de Contas a Receber

Emite Um relatério que pode ser impresso de todas as Contas que se encontram em Aberto
ou Pagas de todos os Clientes ou de um Especifico.

Emitindo Um Relatério de Todas as Contas a Receber

Abra o Modulo Contas a Receber na aba Financeiro

Selecione uma Data Inicial e Data Final

Selecione a Situacdo (Em Aberto, Pagas ou Todas)

Selecione o cédigo do cliente para um relatdrio especifico ou deixe em branco para o relatério
de todos os Clientes que se encontram na situagao escolhida

Cliqgue em Pesquisar

6. Se desejar Imprimir Clique no Botdo [Visualizar Impressao]

PwnNpE

e

* Relatério de Contas a Receber =R
Contas a Receber
Por Data Inicial Data Final Situaco [lotaisinalp riodos
23/08/2011 [x] 21/03/2m2 [~] ©) Em Aberto B Baixados 255202
Clierte .  Baimados E Vencidos 5.342,00
e B En Aberto 1.313.50
| =
Filial Pedido Nr Titulo Lancamente Wencimento Cod.Cli Clients Valor Situacio Valor Pago Dt Baixa Plano de Contas
1 20 24M2/2011 241272011 5 paulo R$ 5.342,00 Em Aberto DEPOSITO BAHCARIO
1 19 22M12/2011 221272011 7 TECNET COMPUTADORES RS 1.010,00 Baixado RS 1.010,00 22122011 CHEQUE
1 18 221272011 231272011 7 TECNET COMPUTADORES RS 435,00 Em Aberto DINHEIRO
1 T 129112011 29127201 1 MARLA RS 206,33 Baixade RS 208,33 30/11/2011
1 3 4 291172011 29127201 8 leonardo RS 87,57 Baixado RS &7 57 30/11/2011
1 9 6 291172011 291272011 5 paulo RS 15475 Baixado RS 154 75 30/11/2011
1 10 10 29M11/2011 291272011 1 MARIA RS 87,57 Baixado RS 87 57 30/11/2011
1 11 12 30172011 30M2/2011 4 cleison RS 54,25 Baixado RS 54,25 30/11/2011
1 17 14 021272011 01/01/2012 3 JOSE ME RS 271,25 Em Aberto
1 23 18 08122011 07012012 1 MARLA RS 188,00 Em Aberte
1 T 2 29112011 280172012 1 MARIA RS 206,33 Baixado RS 208,33 30/11/2011
1 ] 5 29M11/2011  28/01/2012 6 leonardo RS 87,57 Baixado RS 87 57 30/11/2011
1 9 7 29M11/2011  28/01/2012 5 paulo RS 154,75 Baixado RS 154 75 30/11/2011
1 10 11 29M1/2011  2801/2012 1 MARLA RS 87,57 Baixado RS 87,57 30/11/2011
1 11 13 301172011 29/01/2012 4 cleison RS 54,25 Baixade RS 54,25 011272011
1 7 15 02n2/2011 31012012 3 JOSEME RS 271,25 Em Aberte
1 23 17 081272011 060272012 1 MARIA RS 183,00 Em Aberto
1 T 3 29M11/2011  2T02/2012 1 MARIA RS 206,33 Baixado RS 206,33 30/11/2011
1 9 8 29M1/2011  2TI02/2012 S paulo RS 154,75 Baixado RS 154,75 30/11/2011
J S d
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7. Com isso vai ser gerado o documento para impressao, basta clicar no icone da impressora para
imprimir

* Report Preview: =2 Ech ===

Dy (1] e = = = = W[ 1 S8 B Close
Relatério de Contas a Receber Data nigal: 23/03/2011
Da Final. 21/02/2012
Vencimento Baia Fiisl  NTiuwo  Padido  Chene Situaglo Valor Vakr Pago A Receber
Més: 12201
20 patio EM ABERTC  RS5.M4Z00 534200
18 TECNET COMPUTADORES BAKADD R$ 1.010.00 RS 1.010.00 0,00
18 TECNET COMPUTADORES EM ABERTC R$435.00 43500
1 7 MARE BAKADD R$208,33 RS 208,33 0.00
4 8 leonario EAKADD REET.5T RS 2757 0.00
& 3 pauio BAKADO R 154,75 RS 154,75 0,00
10 10 MARA EAKADO REET.ET RS 2757 0.00
11 12 1 ciison EAKADO RE54.25 RS 54.28 0.00
Totl doMés 747
Més: 0172012
14 7 JOSE ME EM ABERTC R$271.25 271,25
18 2 AR EM ABERTC R$ 188,00 168,00
z 7 MARE BAKADD R$208,33 RS 208,33 0.00
5 8 leonario EAKADD REET.5T RS 2757 0.00
7 g patio BAKADO R$ 154,75 RS 154,75 0,00
1 10 MARE BAKADD R$87.57 RS 87.57 0.00
13 1 cleison EAKADD RE54.25 RS 54.25 0.00
1 15 1 JOSE ME EM ABERTC R$271,25 271,25
Totl doMés: 130057
Més: 022012
17 bx) HARL EM ABERTC RS 188,00 168,00
3 7 MAREA BAKADD R$208.33 RS 208,33 0.00
120 8 3 paio EAKADD R 154,75 RS 154.75 0.00
Totl doMés 529,08
Total Geral 5.20752 235202

0% Page

» Conta Corrente
Lancamentos de C.C

Permite lancar movimentos na Conta Corrente, com informac¢des de discricdao
Movimentacao como valor, data, Tipo (debito ou Credito) e observacdes.

Lancar Movimento de Conta Corrente

Abra o modulo Langcamentos C.C na aba Financeiro

Cligue em Novo [F5]

Entre com os dados (Conta, Data, Valor)

No campo descricdo entre com uma observacdo pessoal sobre a movimentacdo
No campo tipo escolha entre Debito (saida) ou Credito (entrada)

Cliqgue Em Gravar [F6] para armazenar a movimentacao

oA wWwNPRE

“* Langar Wnto de Conta corrente EI@
H X w )

Gravar [F6]| Desfazer Excluir Suporte
Cod. Hou
Conta....: 1
Data.....: 22A1272011 [~
Valor....: R$ 5.400.00

Entrada em Caixa

s -
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Extrato de C.C

Esta opcdo nos mostra através de um relatdrio que pode ser impresso como anda o estado
de sua conta corrente (extrato, retiradas e saidas de dinheiro) e seus respectivos fins.

Emitindo um Extrato de Conta Corrente

1. Abra o Modulo Extrato C.C na aba Financeiro

2. Entre com o numero da Conta Corrente ou aperte Ctrl para Cadastrar uma Nova Conta
Corrente

Entre com a Data de Inicio e Data Final que deseja obter o extrato

4. Clique em Pesquisar para Visualizar o extrato

w

“* Extrato Conta Corrente @

Extrato

Conta
5

Dt. Inicial

0170172011 E

Dt. Final
2201272011 E

f) Pesquizar Fechar

5. Cligue no icone da impressora para imprimir a visualizacdo

* Report Preview: EE=
10T @ @& =W 1 dose
Extrato de Conta Corrente Data Inicial: 0211212010 s
Banco: 164 Agéncia: PORTAL SHOPPING Conta: & Data Final: 221122011
Titular: EU
DataMov.  Cod-: Desc. Valor Tipo Saldo
1870472011 5 Pagamento de Agua 53D -5
180712011 3 Pagamento de terceiros 24D -T67
151112011 1 Recebimento de terceiros 52 ¢ 235
13122011 2 Retirada Lanche -0 D -335
18122011 4 Caixa s C 4665
Saldo Anterior: 00,00 Saldo Atual: 466500
0% Pagel of 1
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Cadastro de Bancos

Este Mdédulo permite o cadastro de varias Agencias Bancarias para agilizar a Utilizacao Do
mesmo no seu dia a dia.

Cadastrando uma Agencia Bancaria

1. Abra o modulo Cadastro de Bancos na aba Financeiro;
2. Clique em Novo [F5]
3. Preencha somente o campo Cddigo e Nome;
4. Cligue em Gravar [F6] para finalizar o cadastro.
“* Cadastro de Bancos EI@
H X = (7)
Gravar [F6] Desfazer Excluir Suporte

Cadigo
1

Home
BANCO DD BRASIL

Cadastro de Contas

Cadastrando uma Conta Corrente

Abra o modulo Cadastro de Contas na aba Financeiro;

Cligue em Novo[F5] para um novo cadastro;

Entre com os dados a conta que deseja cadastrar;

Escolha um banco referente a conta, se ndo houver o banco referente cadastrado clique no
modulo cadastrando um banco na aba financeiro;

5. Note que os dados vdo aparecendo em uma janela lateral aos campos onde estdo sendo
efetuado o cadastro Clique em Gravar [F6] para finalizar.

PwwnNPE

“* Cadastro de Contas EI@
H X w ©
Gravar [F6] | Desfazer Excluir Suporte
HNumero Banco Agencia
Humero Agencia S mn 1 2222
11 2222
Banco
BANCO DO BRASIL Iz‘

Mome Agencia
GOIAS

Titular
REGRA CONSULTORIA E INFORK

Programa completo para Controle de Estoque, Vendas, Financeiro e Nota Fiscal Eletronica: www.GerenciadorEficaz.com.br.




